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RESOLUCAO N° 034, DE 1° DE JUNHO DE 2023.

DISPOE SOBRE A CONTRATACAO DIRETA DE
QUE TRATA A LEI FEDERAL N 14.133, DE 1¢
DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO DO
CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO DO LESTE FLUMINENSE
(CONLESTE), E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O DIRETOR-GERAL DO CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO DA REGIAO DO LESTE FLUMINENSE (CONLESTE), no uso
de suas atribuigdes legais, em especial o inciso 1V, do art. 19 e incisos IX, XI, XVI],
XIX, XX1I do art. 22 do Estatuto do CONLESTE, bem como Resolugdo n° 033/2023
que delega competéncias para a pratica de gestdo administrativa no ambito do
CONLESTE,

CONSIDERANDO a Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, que
estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo para a Administragao Ptblica,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagdo do disposto nos artigos 72
a 75 da citada Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, para fins de sua

aplicagio plena no ambito do Consoércio Publico Intermunicipal de
Desenvolvimento do Leste Fluminense,

RESOLVE:

CAPITULO I
DO PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA

Art. 12 0 processo de contratagdo direta, que compreende os casos de dispensa
e de inexigibilidade de licitagio, devera ser instruido com os seguintes elementos:

[ - documento de formalizagdo de demanda;
11 - indicagdo do dispositivo legal aplicavel;
[1I — estudo técnico preliminar, se for o caso;
IV - analise de riscos, se for o caso;

V - termo de referéncia ou projeto basico;

VI - projeto executivo, se for o caso; \@
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VII - estimativa de despesa, calculada na forma do artigo 23 da Lei Federal n.2
14.133, de 12 de abril de 2021;

VI - justificativa de preco;

IX - demonstragido da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentérios
com 0 compromisso a ser assumido;

X - razdo de escolha do contratado;

XI - comprovagido de que o contratado preenche os requisitos de habilitagado e
qualificagdo minima necessdria;

XIl - parecer técnico, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos;

XIII - caracterizagdo da situagdo emergencial ou calamitosa que justifique a
dispensa, quando se tratar da hipétese prevista no inciso VIII do caput do artigo 75
da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021;

XIV - parecer juridico, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos.

XV - autorizagdo da autoridade competente; e
XVI - autorizagdo do ordenador de despesa.

1° Ser4 exigida a elaboragio de estudo técnico preliminar e a analise de riscos
nas hipéteses previstas no inciso III, e nas alineas “b”, “c”, “e” e “f” do inciso 1V,
todos do artigo 75 da Lei Federal n.2 14.133, de 1°de abril de 2021.

§ 22 0 ato que autoriza a contratagdo direta devera ser divulgado no Portal
Nacional de Contratagdes Ptblicas (PNCP) e no Portal Eletronico do Consorcio no
prazo de 10 (dez) dias tteis, contado da data da assinatura do contrato, como
condi¢do indispensavel para a eficacia do ato, na forma do inciso 11, do artigo 94 da
Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 32 O ato disposto no paragrafo anterior devera constar o dispositivo legal
aplicavel a contratagdo, o valor, a dotagao orgamentaria, o prazo de vigéncia e / ou

de execugio, o nome do contratado, o nimero do termo de contrato, se houver, e
ntimero do empenho.

§ 42 A divulgagdo feita na forma do paragrafo anterior dispensara a divulgagao
do extrato do contrato.

5¢ A divulgagdo de que trata o § 22 deste artigo, quando referente a contratagao
de profissional do setor artistico por inexigibilidade, devera identificar os custos %
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do caché do artista, dos miusicos ou da banda, quando houver, do transporte, da

hospedagem, da infraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas
especificas.

§ 62 Os extratos dos aditivos das contratagdes diretas também deverdo ser
divulgados na forma do § 2°.

Art. 22 S3o competentes para autorizar a contragido direta as autoridades
maximas dos consércio, admitida a delegagio.

Art. 32 Aplica-se o disposto no artigo 71 da Lei Federal n.2 14,133, de 12 de
abril de 2021, no que couber, as contratagdes diretas.

Art. 42 Na contratagdo direta que ndo for possivel estimar o valor do objeto na
forma estabelecida no artigo 23 da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, 0
contratado devera comprovar previamente que os pregos estdo em conformidade
com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos de mesma natureza,
por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela Administracdo
Municipal, ou por outro meio idoneo.

CAPITULO II
Da Dispensa de Licitacdo

Secaol
Disposic¢des Preliminares

Art. 52 A licitagdo é dispensavel nas hipdteses previstas no caput do artigo 75
da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, em especial:

1 - contratacio de obras e servigos de engenharia ou de servigos de
manutengio de veiculos automotores que envolva valores inferiores a R$
100.000,00 (cem mil reais);

Il - contratagdo de outros servigos e compras que envolva valores inferiores a
R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais);

[1I - contratagdo de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia,
nos termos do disposto no inciso Il e seguintes, do caput do artigo 75 da Lei
Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 12 Para os fins do inciso VIII do caput do artigo 75 da Lei Federal n.? 14.133,
de 12 de abril de 2021, considera-se emergencial a contratagao por dispensa com
objetivo de manter a continuidade do servigo ptblico, e deverdo ser observados os
valores praticados pelo mercado na forma do artigo 23 daquela Lei, bem como
adotadas as providéncias necessdrias para a conclusdo do processo licitatério, sem \ @

Rua Promotor Ciro Olimpo da Mata 0212635 4536
@ S/N » Centro « Itaborai - RJ o@@ @conlesterj www.conleste.com.br
Cep.: 24800-229 contato@conleste.com.br




Conleste

INT L D VIMENTO
DA REGIAO LESTE FLUMINENSE

prejuizo de apuragao de responsabilidade dos agentes publicos que eventualmente
deram causa a situagdo emergencial.

§ 22 Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos I e Il, do artigo 75 da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, na
forma do § 12 do mesmo artigo, deverio ser observados:

I - 0 somatdrio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva
unidade gestora; e

I - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza,

entendidos como tais aqueles relativos a contratagbes no mesmo ramo de
atividade.

§ 32 Considera-se ramo de atividade a participagao econdémica do mercado,
identificada pelo nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades
Econdmicas - CNAE.

§ 42 O disposto no § 12 deste artigo ndo se aplica as contratages de até R$
8.000,00 (oito mil reais) de servigos de manuten¢io de veiculos automotores de
propriedade do 6rgio ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pegas,
na forma do § 79, do artigo 75 da Lei Federal n.2 14.133, 12 de abril de 2021, salvo
quando houver contrato ou ata de registro de pregos vigente.

§ 52 Os valores referidos nos incisos I e II do caput deste artigo poderdo ser
duplicados para compras, obras e servigos contratados do consorcio publico na

forma da lei.

§ 62 Quando do enquadramento de bens, servigos ou obras nos termos das
hipéteses previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizagao e a
autoridade superior responsavel pela adjudicagdo e pela homologagdo da
contratagio devem observar o disposto nos artigos 73 da Lei Federal n.2 14.133, de
12 de abril de 2021, e 337-E do Decreto-Lei Federal n.2 2.848, de 7 de dezembro de
1940 (Codigo Penal).

Art. 62 Nas hipGteses previstas nos incisos I e 11, do artigo 95 da Lei Federal n.2
14.133, de 12 de abril de 2021, o instrumento do contrato poderd ser substituido
por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de servigo.

Paragrafo unico. Nesse caso, ao instrumento substitutivo ao contrato se
aplica, no que couber, a insergdo das cldusulas necessirias do contrato

administrativo, conforme o disposto no artigo 92 da Lei Federal n.? 14.133, de 1°
de abril de 2021.

Secao Il
Da Instrucao

Rua Promotor Ciro Olimpo da Mata 021 2635 4536

@ S/N « Centro « Itaborai - RJ 0@@ @conlesterj www.conleste.com.br

Cep.: 24800-229 contato@conleste.com.br




Conleste

VIMENTO

NY L D
DA REGIAO LESTE FLUMINENSE

Art. 7°. O procedimento de dispensa de licitagdo sera instruido com os
seguintes documentos, no minimo:

I - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico

preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto bdsico ou projeto
executivo;

II - estimativa de despesa, na forma do artigo 23 da Lei Federal n.2 14.133, de
12 de abril de 2021;

III - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios
com 0 compromisso a ser assumido;

V - comprovagio de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e
qualificagdo minima necessaria;

VI - razio de escolha do contratado;
VII - justificativa de prego;
VIII - autorizagdo da autoridade competente.

§ 12 Na hipétese de registro de pregos, somente serd exigida a previsao de
recursos or¢amentarios, nos termos do inciso IV do caput deste artigo, quando da
formalizagdo do contrato ou de outro instrumento habil.

§ 22 O ato que autoriza a contratagdo direta devera ser divulgado no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no Portal Eletronico Oficial do
Consércio no prazo de até 10 (dez) dias tteis, contados da data da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente, como condigdo indispensavel para a eficacia
do ato, na forma do inciso Il, do artigo 94 da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril
de 2021.

§ 32 A instrugdo do procedimento também podera ser realizada por meio de
sistema eletrénico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo,
constantes dos arquivos e registros digitais, serdo vélidos para todos os efeitos
legais.

Sec¢io I
Da Diretoria Promotora do Procedimento

Art. 8°. A Diretoria Promotora devera inserir no processo administrativo as
seguintes informagdes para a realizagdo do procedimento de contratagao:

I - a especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado;
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Il - a quantidade e o prego estimado de cada item, nos termos do disposto no

inciso I, do art. 142 deste Decreto, observada a respectiva unidade de
fornecimento;

III - o local e o prazo de entrega do bem, prestagdo do servigo ou realizagio da
obra;

IV - as condigdes da contratagdo e as sangdes motivadas pela inexecugio total
ou parcial do ajuste; e

V - a data e o horario do julgamento, respeitado o horério comercial, e o
endereco onde ocorrera o procedimento.

Paragrafo unico. Em todas as hipéteses estabelecidas no art. 8°, o prazo fixado
para abertura do procedimento e envio de lances ndo seré inferior a 3 (trés) dias
uteis, contados da data de divulgagdo do aviso de contratagdo direta.

Secdo IV
Da Divulgacdo

Art. 9°. O procedimento serd divulgado no Portal Eletronico do Consorcio e no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.

SecaoV
Do Fornecedor

Art. 10°. O fornecedor interessado, apés a divulgagdo do aviso de contratagdo
direta, encaminhard, exclusivamente por meio enderego fisico ou eletrdnico
divulgado, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento, devendo, ainda, declarar as seguintes informagoes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao
Publica;

Il -0 pleno conhecimento e aceitagio das regras e das condi¢bes gerais da

contratagdo, constantes do procedimento;

Ill - a responsabilidade pelas informagdes repassadas ao Consorcio, assumindo
como firmes e verdadeiras;

IV - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
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deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei
Federal n.2 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

V - o cumprimento do disposto no inciso VI, do art. 68 da Lei Federal n.2 14.133, de
12 de abril de 2021.

Art. 11. Caberd ao fornecedor acompanhar os desdobramentos da contrata¢io
pretendida, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo Consércio.

Secao VI
Do Julgamento e da Habilitacdo

Art. 12. Encerrado o prazo para apresentacao de propostas, nos termos do art. 21,
a Diretoria realizard a verificagdo da conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do prego em
relagdo ao estipulado para a contratagao.

Art. 13. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego méaximo definido para a contratagdo, o 6rgao
ou a entidade podera negociar condigdes mais vantajosas.

Art. 14. Definida a proposta vencedora, o 6rgdo ou a entidade devera solicitar o
envio de documentos complementares, adequada a oferta disposta em proposta.

Art. 15. Para a habilitagio do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condi¢des de que dispde a Lei Federal n.2 14.133, de 1° de abril

de 2021.

§ 1° A verificagio dos documentos de que trata o caput serd realizada pela
Diretoria Promotor da contratagao.

§ 2° Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitagdo a Diretoria Promotora devera solicitar ao
vencedor, em prazo definido, o envio desses.

Art. 16. No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com
prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas
contratagdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e
desenvolvimento de que trata a alinea “c”, do inciso IV, do art. 75 da Lei Federal n.2
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14.133, de 12 de abril de 2021, somente serd exigida das pessoas juridicas a
comprovagdo da regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas
fisicas, a quitagdo com a Fazenda Federal.

Art. 17. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no instrumento
convocatdrio, o fornecedor ser habilitado.

Paragrafo unico. Na hipétese de o fornecedor nédo atender as exigéncias para a
habilitagdo, o 6érgdo ou entidade examinard a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que
atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagao.

Secdo VII
Do Procedimento Fracassado ou Deserto

Art. 18. No caso do procedimento restar fracassado, a Diretoria Promotora podera:

I - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situagdo no que se refere a habilitagdao; ou

11l - valer-se, para a contratagio, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

Paragrafo tnico. O disposto nos incisos I e III, do caput deste artigo podera ser
utilizado nas hipéteses de o procedimento restar deserto.

Secdo VIII
Da Adjudicagio e da Homologagao

Art. 19. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo sera
encaminhado 2 autoridade superior para adjudicagdo do objeto e homologagdo do
procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei Federal n.?
14.133, de 12 de abril de 2021.

CAPITULO III
DA INEXIGIBILIDADE DE LlClTA(;AO

Art. 20. As hipéteses previstas no artigo 74 da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de
abril de 2021, sdo exemplificativas, sendo inexigivel a licitagdo em todos os casos
em que for invidvel a competigdo.
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§ 1° Para fins do disposto no inciso I, do caput do artigo 74 da Lei Federal n.°
14.133, de 12 de abril de 2021, o Consdrcio deverd demonstrar a inviabilidade de
competicdo mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade,
declaragdo do fabricante ou outro documento idéneo capaz de comprovar que o
objeto € fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante comercial
exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

§ 22 Para fins do disposto no inciso i, do caput do artigo 74 da Lei Federal n.2
14.133, de 12 de abril de 2021, considera-se empresario exclusivo a pessoa fisica
ou juridica que possua contrato, declaragao, carta ou outro documento que ateste a
exclusividade permanente e continua de representagdo, no Pais ou em Estado
especifico, do profissional do setor artistico, afastada a possibilidade de
contratagdo direta por inexigibilidade por meio de empresario com representagao
restrita a evento ou local especifico.

§ 32 As hipéteses de inexigibilidade previstas no inciso 111, do caput do artigo 74 da
Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, para que fiquem caracterizadas,
dependem da comprovagio dos requisitos da especialidade e da singularidade do
servico, aliados a notdria especializagdo do contratado, observados os seguintes
aspectos:

I - considera-se de notdria especializagdo o profissional ou a empresa cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncia, publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do

contrato;

Il - é vedada a subcontratagio de empresas ou a atuagao de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

§ 42 Nas contratagdes com fundamento no inciso V, do caput do art. 74 da Lei
Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, devem ser observados os seguintes

requisitos:

| - avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservagao, dos custos de
adaptagdes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizagdo, e do prazo de
amortizagdo dos investimentos;

Il - certificagdo da inexisténcia de iméveis publicos vagos que possam ser cedidos

sem dnus financeiro ao Consércio e que atendam ao objeto; e 5,
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IIl - justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser comprado ou
locado e que evidenciem vantagem para o Conséreio.

Art. 21. Compete ao agente piblico responsavel pelo processo de contratagdo
direta, no caso de inexigibilidade de licitagdo, a adogdo de providéncias que
assegurem a veracidade do documento de exclusividade apresentado pela futura
contratada, nos termos do § 12, do artigo 74 da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de
abril de 2021.

Art. 22. E vedada a inexigibilidade de licitagio para servicos de publicidade e
divulgagdo, bem como a preferéncia por marca especifica.

Paragrafo unico. Em carater excepcional, poderdo ser adquiridos bens de marcas
especificas ou contratados servigos com prestador especifico para cumprimento de
ordem judicial, quando a decisdo indique a marca ou o prestador a ser contratado
pelo Consorecio.

CAPITULO IV
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 23. O fornecedor estara sujeito as san¢gdes administrativas previstas na Lei
Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis, sem
prejuizo da eventual anulagdo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do
instrumento contratual.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Secao |
Das Orientagdes Gerais

Art. 24. As autoridades méximas do Consércio poderdo, inclusive por delegagao:

| - expedir normas complementares necessarias para a execugdo desta Normativa;

e

Il - estabelecer, por meio de orientagdes ou manuais, informagdes adicionais para
fins de padronizacio de procedimentos para as contratagdes realizadas pelo

Consodrcio.
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Secao Il
Dos Casos Omissos
Art. 25. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Normativa serdo
dirimidos pela Presidéncia do CONLESTE.

Secao III
Da Vigéncia

Art. 26. Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua assinatura, data a partir da
qual as novas contratagdes diretas no ambito do CONLESTE deverdo ser feitas com
base na Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 27. As licitagdes e contratagdes feitas com base nas Leis Federais nos 8.666, de
21 de junho de 1993, e 10.520, de 17 de julho de 2002, permanecem regidas pelas
normas regulamentares pertinentes.

Itaboraf, 1° de junho de 2023.

AO GUALB]:QI{\ O SALL %XEIRA DE MELLO
Diretor-Geral do CONLESTE
Mat. 0061

Declaro que este documento esta
disponibilizado no Portal Oficial do
Conleste, conforme determina a
resolugdo n? 014/2019.

Itaborai, oA de ymﬂm de 2023.
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VIMENTO

ANEXO UNICO

FLUXOGRAMA GERAL DA CONTRATACAO DIRETA

N.2 | DOCUMENTO

ORGAO COM
ATRIBUICAO

DESCRICAO DO
DOCUMENTO E DA
ETAPA

|

01 | Circular Interna (C.1.).

Diretoria Requisitante.

a) nome da Diretoria
requisitante; b) nome e
matricula do servidor
responsavel; c)
identificagdo do objeto a
ser contratado; d) local e
data do documento; e)
assinatura do servidor
responsavel; e d)
autorizo da autoridade
competente.

de
de

2 Documento
Formalizagdo
Demanda (DFD).

Diretoria Requisitante.

a) nome do o6rgao ou
entidade requisitante; b)
nome e matricula do
servidor responsavel; c)
identificagdo do objeto a
ser contratado; d) forma
de contratagdo sugerida;
Justificativa; e)
quantidade a ser
contratada; f) previsdo de
quando deve ser assinado
o instrumento contratual;
g) dotagdo orgamentaria;
h) indicagao dos
servidores que  irdo
elaborar o ETP (quando
for o caso), o mapa de
risco (quando for o caso)

e fiscalizar a execugdo do
contrato; i) local e data

do documento; i)
assinatura do servidor
responsavel; e k) autorizo
da autoridade
competente.

03 | Compatibilizacao da

Diretoria Financeira

Verificagdo se a
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VIMENTO

Solicitagdo com o

solicitagdo de contratagio

Orgamento. estd de acordo com os
instrumentos de
planejamento.

04 | Estudo Técnico Diretoria Requisitante | a) descrigdo da

Preliminar (ETP), necessidade da

quando for o caso.

contratagdo, considerado
o problema a ser
resolvido sob a
perspectiva do interesse
publico; b) descrigdo dos
requisitos da contratagao
necessarios e suficientes
a escolha da solugdo,
prevendo critérios e

praticas de
sustentabilidade,
observadas as leis ou
regulamentagdes

especificas, bem como
padroes minimos de
qualidade e desempenho;
c) levantamento  de
mercado, que consiste na
analise das alternativas
possiveis, se for o caso, e
justificativa técnica e
econdmica da escolha do
tipo de solugdio a
contratar: (ot B ser
consideradas

contratagbes  similares
feitas por outros 6rgéos e
entidades publicas, bem
como por organizagoes
privadas, no contexto
nacional ou internacional,

com objetivo de
identificar a existéncia de
novas metodologias,

tecnologias ou inovagoes
que melhor atendam as
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VIMENTO

necessidades da
Administracgio;
¢.2) ser realizada

audiéncia e/ou consulta
publica, para coleta de
contribui¢des; c¢.3) em
caso de possibilidade de
compra, locagdo de bens
ou do acesso a bens, ser
avaliados os custos e os
beneficios de cada opgdo
para escolha da
alternativa mais
vantajosa, prospectando-
se arranjos inovadores
em sede de economia
circular, e c¢4) ser

consideradas outras
opgdes logisticas menos
onerosas a

Administragao, tais como
chamamentos publicos de
doagdo e permutas; d)
descricdo da solugdo
como um todo, inclusive

das exigéncias
relacionadas a
manutengao e a
assisténcia técnica,
quando for o caso; e)
estimativa das

quantidades a serem
contratadas,

acompanhada das
memorias de calculo e
dos documentos que lhe
dao suporte,
considerando a
interdependéncia  com
outras contratagbes, de
modo a  possibilitar
economia de escala; f)
estimativa do valor da
contratagao,

acompanhada dos pregos
unitarios referenciais, das
memoérias de calculo e
dos documentos que lhe
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dao suporte, que poderao
constar de anexo
classificado, se a
Administragao optar por
preservar o seu sigilo até
a conclusdo da licitagao;
g) justificativas para o
parcelamento ou ndo da
solugdo; h) contratagGes

correlatas e/ou
interdependentes; i)
demonstrativo da

previsdo da contratagdo
no Plano de Contratagdes
Anual, de modo a indicar
o seu alinhamento com o

instrumentos de
planejamento do oérgao
ou entidade; i)
demonstrativo dos
resultados pretendidos,
em termos de

economicidade e de
melhor aproveitamento
dos recursos humanos,
materiais e financeiros

disponiveis; k)
providéncias a serem
adotadas pela
Administragdo

previamente a celebragdo
do contrato, tais como
adaptagdes no ambiente
do 6rgdo ou da entidade,
necessidade de obtengdo
de licengas, outorgas ou
autorizagdes, capacitagdo
de servidores ou de
empregados para
fiscalizagdo e  gestdo
contratual; 1) descrigédo
de possiveis impactos
ambientais e respectivas
medidas mitigadoras,

incluidos requisitos de
baixo consumo de
energia e de outros
recursos, bem como
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DA REGIAO LESTE FLUMINENSE

logistica reversa para

desfazimento e
reciclagem de bens e
refugos, quando
aplicavel; e m)]
posicionamento
conclusivo  sobre a
adequagao da
contratagao para 0
atendimento da
necessidade a que se
destina.12
05 | Anélise Diretoria Requisitante | A Analise de Risco,
(Gerenciamento) de materializada no Mapa de
Riscos (Mapa de Risco, é um processo que
Risco), quando for o consiste nas seguintes
caso. atividades: a)
identificacao dos

principais riscos que
possam comprometer a
efetividade do
Planejamento da
Contratagdo, da Selegdo
do Fornecedor e da
Gestdo Contratual ou que
impegam o alcance dos
resultados que atendam
as  necessidades da
contratagdo; b) avaliagao
dos riscos identificados,
consistindo da
mensuracao da

10 ETP devera conter ao menos os elementos previstos nas letras “a”, “e”, “f”, “g” e “m” e, quando
nio contemplar os demais elementos, apresentar as devidas justificativas.

2 Durante a elaboragdo do ETP deverdo ser avaliadas: a) a possibilidade de utilizagao de médo de
obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local da execugdo, conservagao e
operagio do bem, servigo ou obra, desde que ndo haja prejuizos a competitividade do processo
licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 22, do art. 25 da Lei Federal n.?
14.133, de 12 de abril 2021; b) a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratacao
direta, que os servicos de manutengdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante
deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestagdo de servigos localizada em
distancia compativel com suas necessidades, conforme dispde o § 42, do art. 40 da Lei Federal n.?
14.133, de 1° de abril de 2021; e c) as contrata¢des anteriores voltadas ao atendimento de
necessidade idéntica ou semelhante  atual, como forma de melhorar a performance contratual, em
especial nas contratagdes de execugdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos,
com base, inclusive, no relatério final de que trata a alfnea “d”, do inciso VI, do § 3%, do art. 174 da
Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021.
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probabilidade e
ocorréncia e do impacto
de cada risco; )
tratamento dos riscos
considerados inaceitaveis
por meio da defini¢do das
agoes para reduzir a
probabilidade de
ocorréncia dos eventos
ou suas consequéncias; d)
para o0s riscos que
persistirem inaceitaveis
apoés 0 tratamento,
definigdo das agbes de
contingéncia para o caso
de 0s eventos
correspondentes aos
riscos se concretizarem; e
e) definigao dos
responsaveis pelas agbes
de tratamento dos riscos
e das agoes de

contingéncia.
06 | Termo de Referéncia Diretoria Requisitante | Termo de Referéncia:
(TR) ou Projeto Basico Documento  necessario
(PB). para a contratagdo de

bens e servigos, que deve
conter 0s  seguintes
parametros e elementos
descritivos: a) definicdo
do objeto, incluidos sua
natureza, 0s
quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua
prorrogagao; b)
fundamentagdo da
contratacdo, que consiste
na referéncia aos estudos
técnicos preliminares
correspondentes ou,
quando nao for possivel
divulgar esses estudos,
no extrato das partes que
nao contiverem
informagdes sigilosas; c)
descrigao da solugao

um todo, considerado
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todo o ciclo de vida do
objeto; d) requisitos da
contratagdo; e) modelo
de execugdo do objeto,
que consiste na definigdo
de como o contrato
deverd  produzir os
resultados  pretendidos
desde o seu inicio até o
seu encerramento; f)
modelo de gestio do
contrato, que descreve
como a execugdo do
objeto serd acompanhada
e fiscalizada pelo 6rgio
ou entidade; g) critérios
de medi¢do e de
pagamento; h) forma e
critérios de selegdo do
fornecedor; i) estimativas
do valor da contratagio,

acompanhadas dos
pregos unitarios
referenciais, das

memoérias de calculo e
dos documentos que lhe
ddo suporte, com os
parametros utilizados
para a obtengao dos
pre¢os e para OS
respectivos célculos, que

devem constar de
documento separado e
classificado; e i)

adequagdo orgamentaria.

Projeto Bésico: E
conjunto de elementos
necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo
adequado para definir e
dimensionar a obra ou o
servigo,

ou o complexo de obras
ou de servigos objeto da
licitagdo, elaborado com
base nas indicagdes dos

| |
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LVIMENTO

estudos técnicos
preliminares, que
assegure a viabilidade
técnica e o adequado
tratamento do impacto
ambiental do
empreendimento e que
possibilite a avaliagido do
custo da obra e a
defini¢do dos métodos e
do prazo de execugdo,
devendo conter  0s
seguintes elementos: a)
levantamentos
topograficos e cadastrais,
sondagens e ensaios
geotécnicos, ensaios e
analises laboratoriais,
estudos socioambientais
e demais dados e
levantamentos
necessarios para
execugdo da solugdo
escolhida; b) solugdes
técnicas globais e
localizadas,
suficientemente
detalhadas, de forma a
evitar, por ocasido da
elaboragdo do projeto
executivo e da realizagao
das obras e montagem, a
necessidade de
reformulagées ou
variantes  quanto  a
qualidade, ao prego e ao
prazo inicialmente
definidos; c) identificagdo
dos tipos de servigos a
executar e dos materiais
e equipamentos a
incorporar a obra, bem
como das suas
especifica¢des, de modo a
assegurar os melhores
resultados para 0
empreendimento e a
seguranca executiva na
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VIMENTO

utilizagdo do objeto, para
os fins a que se destina,
considerados os riscos e
0s perigos identificaveis,
sem frustrar o cardter
competitivo para a sua
execu¢do; d) informagdes
que possibilitem o estudo
e a definicdo de métodos

construtivos, de
instalagbes provisorias e
de condig¢des

organizacionais para a
obra, sem frustrar o
carater competitivo para
a sua execugdo; e)
subsidios para montagem
do plano de licitagdo e
gestdo da obra,
compreendidos a sua
programagao, a estratégia
de suprimentos, as
normas de fiscalizacdo e
outros dados necessarios
em cada caso; e f)
or¢amento detalhado do
custo global da obra,
fundamentado em
quantitativos de servigos
e fornecimentos
propriamente avaliados,
obrigatério
exclusivamente para os
regimes de execugdo
previstos nos incisos |, II,
III, IV e VII do caput do
art. 46 da Lei Federal n.2
14.113. de 12 de abril de
2021.

07

Projeto Executivo,
quando for o caso.

Diretoria Requisitante

Conjunto de elementos
necessarios e suficientes

a execugdo completa da

obra, com o
detalhamento das
solugbes previstas no
projeto basico, a

identificacao de servicos,
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VIMENTO

de materiais e de
equipamentos a serem
incorporados a obra, bem
como suas especificagbes
técnicas, de acordo com
as normas  técnicas
pertinentes.

08

Estimativa de Despesa.

Diretoria Requisitante

Calculada na forma do
artigo 23 da Lei Federal
n.2 14.133, de 12 de abril
de 2021.

09

Decisao/Despacho.

Diretoria Requisitante

Decisdo/Despacho  que
conste a: a) justificativa
de prego; b)
demonstragdo da
compatibilidade da
previsdio de recursos
orgamentarios com o
compromisso a  ser
assumido; ¢) razido de
escolha do contratado; e
d) se for o caso, a
caracterizagao da
situagado emergencial ou
calamitosa que justifique
a dispensa, quando se
tratar da hipétese
prevista no inciso VIII, do
caput do artigo 75 da Lei
Federal n.2 14,133, de 1°
de abril de 2021.

10

Comprovagao de que o
possivel futuro
contratado preenche
os requisitos de
habilitagdo e
qualificagdo minima
necessaria.

Diretoria Requisitante

Solicitagao, por
intermédio de Oficio ou e-
mail, ou por qualquer via
idonea, dos documentos
de habilitagdo, bem como
sua posterior entrega.

11

Parecer técnico, se for
0 caso, que

demonstrem o
atendimento dos

requisitos exigidos.

Diretoria Requisitante

Parecer

12

Parecer Juridico.

Diretoria Juridica

Parecer que demonstre o
atendimento dos
requisitos exigidos,
apreciando o0 processo
conforme critérios
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objetivos  prévios de
atribuigdo de prioridade,
com manifestagio em
linguagem simples e
compreensivel e de forma
clara e objetiva, com
apreciagao de todos os
elementos indispenséaveis

do ato que autoriza a
contratagao direta.

devera encaminhar o
processo para a
publicagdo/divulgacao.

a contratagdo e com
exposicao dos
pressupostos de fato e de
direito  levados em
consideragdo na andlise
juridica.

13 | Autorizagdo da Autoridade Maxima do | Decisio  fundamentada
autoridade Consoércio, admitidaa | autorizando a
competente e /oudo | delegagio. contratagao.
ordenador de despesa.

14 | Assinatura do Autoridade Maxima do | Assinatura.

Instrumento Consorcio, admitida a
Contratual. delegacao, e
Contratado.
15 | Publicagdo/Divulgagdo | Diretoria Requisitante | Devera ser divulgado no

Portal Nacional de
Contratagoes Publicas
(PNCP) e no Portal

Eletrénico do Consorcio
no prazo de até 10 (dez)
dias uteis, contados da
data da assinatura do
contrato ou instrumento
equivalente.
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